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ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำท่ีโครงกำร  

ลกัษณะงำน 

1. น ำเสนอและรบัผดิชอบดแูลโครงกำรตำมวตัถุประสงคข์องมลูนิธฯิ เสนอคณะกรรมกำรพจิำรณำ 
• รเิริม่สรำ้งสรรค ์และน ำเสนอโครงกำรทีต่อบสนองวตัถุประสงคข์องมลูนิธิ 
• ด ำเนินโครงกำรใหบ้รรลุตำมวตัถุประสงคโ์ครงกำร ตรงตำมก ำหนดกำร รวมถงึบรหิำรงบประมำณของ

แต่ละโครงกำร รำยงำนควำมคบืหน้ำ สรุปผลโครงกำร ใหค้ณะกรรมกำรทรำบ อย่ำงสม ่ำเสมอ 
• รวบรวมเอกสำรโครงกำรทีม่ผีูเ้สนอขอรบับรจิำค และออกส ำรวจพืน้ทีจ่รงิ เพื่อรวบรวมขอ้มลูสรุป

รำยงำนกำรส ำรวจเสนอต่อคณะกรรมกำรพจิำรณำ และด ำเนินกำรแจง้ผูข้อรบับรจิำคทรำบ 
• ตดิตำมประเมนิผลโครงกำรทีท่ ำส ำเรจ็แลว้ และสรุปรำยงำนประจ ำปี 
• รวมรวม ศกึษำ และวเิครำะห ์ปัญหำอุปสรรค ทีไ่ดเ้รยีนรูจ้ำกกำรด ำเนินงำนเพื่อใหเ้กดิกำรพฒันำ 

2. น ำเสนอไอเดยีเพื่อออกแบบแผนกำรสือ่สำร ตลอดจนกำรท ำออนไลน์คอนเทนต ์คลปิ VDOและกรำฟฟิค เพื่อ

โปรโมทโครงกำร และประชำสมัพนัธม์ลูนิธ ิ

3. ท ำแผนงำน และประสำนงำนเพื่อกำรระดมทุนของมลูนิธกิบัผูบ้รจิำคอย่ำงมปีระสทิธภิำพ และน่ำเชื่อถอื 

4. เสนอกจิกรรมและตดิต่อดแูล ภำค,ี จติอำสำ รวมถงึศษิยเ์ก่ำนักเรยีนทุน เพื่อสรำ้งเครอืขำ่ยในกำรร่วมกนั

พฒันำนักรยีนทุนของมลูนิธ ิอย่ำงต่อเนื่อง 

5. รวบรวมและจดัเกบ็ขอ้มลูโครงกำรต่ำงๆ ของมลูนิธฯิ ทีร่บัผดิชอบ เพื่อจดัท ำรำยงำนประจ ำปี 

6. รบัผดิชอบงำนดำ้นกำรตดิต่อประสำนงำนต่ำงๆ เช่น งำนหนังสอืขอควำมอนุเครำะห ์หนังสอืขออนุญำต ต่อ

อำยุใบอนุญำต กำรจดัซื้อจดัหำ กำรจองพำหนะ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัโครงกำร  

7. สรุปรำยงำนประจ ำสปัดำห ์และประจ ำเดอืน สง่ผูจ้ดักำรมลูนิธ ิ

8. ปฏบิตังิำนอื่น ๆ ตำมทีไ่ดร้บัมอบหมำย 

คณุสมบติัผู้สมคัร 

1. วุฒปิรญิญำตรขีึน้ไป และมปีระสบกำรณ์อย่ำงน้อย 3 ปี 

2. มคีวำมคดิรเิริม่สรำ้งสรรค ์ในกำรน ำเสนอโปรเจค ตำมเป้ำประสงคข์องมลูนิธิ และสำมำรถน ำกำร

ด ำเนินกำร รวมถงึตดิตำมผลของโปรเจคทีไ่ดร้บัมอบหมำยใหส้มัฤทธิผ์ลตำมทีต่ัง้ไว้ 

3. มคีวำมสำมำรถในกำรสือ่สำรและบรหิำรงำนกบัฝ่ำยบรหิำรอำวุโสในหลำยๆองคก์รณ์ไดอ้ย่ำงมี

ประสทิธภิำพ เพื่อกำรระดมทุน 

4. มคีวำมเชีย่วชำญในกำรหำ และตดิต่อภำค ีเพื่อร่วมสนับสนุนโครงกำรของมลูนิธิ 

5. มทีศันคต ิท ำงำนดว้ยใจรกักำรเป็นจติอำสำ เสยีสละ ยดืหยุน่ใหไ้ดผ้ลลพัธ ์ไม่เกีย่งงำน 
6. ท ำงำนคล่องแคล่วรวดเรว็ มทีกัษะในกำรจดักำรใหไ้ดผ้ลลพัธ ์โดยไม่ตอ้งสัง่ทุกขัน้ตอน 
7. รกังำนบรกิำร มทีกัษะกำรสือ่สำร และตดิต่อประสำนงำนทีด่ ี
8. มคีวำมกระตอืรอืรน้ ละเอยีดรอบคอบ แกไ้ขปัญหำเฉพำะหน้ำได ้มไีหวพรบิ เรยีนรูส้ ิง่ใหม่ ๆ ทนักระแสบน

โลกออนไลน์ และเทคโนโลย ี
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9. ตรงต่อเวลำ รูจ้กักำรบรหิำรเวลำ และมคีวำมรบัผดิชอบ 
10. สำมำรถท ำงำนร่วมกบัผูอ้ื่น ท ำงำนเป็นทมี และท ำงำนล่วงเวลำได้ 
11. สำมำรถใชง้ำนคอมพวิเตอร ์และ MS Office ไดด้ ี
12. ชอบพฒันำตนเอง 

ค่ำตอบแทนและสวสัดิกำร 

1. เงนิเดอืน 18,000 – 25,000 บำท (พจิำรณำจำกคุณวุฒแิละประสบกำรณ์) 

2. ท ำงำนวนัจนัทร ์– พฤหสับด ีเวลำ 08:00 น. – 18:00 น. และวนัศุกรเ์วลำ 08:00 น. – 17:00 น. 

3. มทีีพ่กัรำคำพนักงำน มค่ีำใชจ้่ำยในกำรเดนิทำง ค่ำทีพ่กัและเบีย้เลีย้ง เมื่อตอ้งคำ้งแรมนอกส ำนักงำน 

4. มปีระกนัสงัคม และประกนัอุบตัเิหตุ กบัประกนัชวีติเพิม่เตมิจำกบรษิทัเอกชน เมื่อผ่ำนทดลองงำน ตำมรอบ 

5. มเีงนิสะสมสมทบเจำ้หน้ำทีเ่พือ่กำรเกษยีณจำกงำน 

 
สนใจส่งเอกสารการสมัครไดท้ี่ 
gumlungjai.foundation@gmail.com 

หรือส่งด้วยตนเองได้ที่ 57/6 หมูท่ี่4 ถ.เอกชยั ต.โคกขาม อ.เมือง จ.สมุทรสาคร 74000 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม 

Email : gumlungjai.foundation@gmail.com 

Facebook : มูลนิธกิำลังใจ 

Line : @gumlungjai 

โทร : 093-564-4453 (คณุสิรินธร) 
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